
أساسييي التعاملاميييلتميييتتعاك اريييالتعا ك ييي  ت ييي ت
:علإكسل

يمهااستيراد البيانات من مصادر مختلفة وتنظ▪

 Pivot Tablesاستتتخماا الاتتماوم المة ر تتة ▪
لتةليل البيانات

اءإدارة ق اعم البيانات الكبيرة وتقليل الأخط▪

:عادوعلتوعاص غتعاممقدمة

-INDEXو VLOOKUPدوام البةتتتتتتتتتتت  م تتتتتتتتتتتل ▪
MATCH

IF، AND، ORالموام الشرطية والمنطقية ▪

نتتات دوام النصتت و والتتت ار ت للت امتتل متت  البيا▪
المتن عة

:ةتحل لتعاك ارالتعلإحصائ توعا سومتعاك ار 

ح إنشتتتتتاء الرستتتتت ا البيانيتتتتتة المتقممتتتتتة لت  تتتتتي▪
الأنماط

استتتتتتتخماا ادوات التةليتتتتتتل ا  صتتتتتتا   م تتتتتتتل ▪
Descriptive Statistics

 What-Ifتطبيتتتتتتل تةليتتتتتتل ال تتتتتتينار   ات ▪
Analysis

 & Data Cleaningتنظ ييوتوتحو ييلتعاك ارييالت
Transformation:

إزالة التكرارات وتصةيح القيم الخاطئة▪

تق يم ودمج البيانات لت هيل التةليل▪

 Flashو  Text to Columnsاستتخماا ادوات ▪
Fill بف الية

:VBAأتممةتعالمل التباسمخدعمت

كتابة و مات ماكرو ب يطة لتكرار المهاا▪

لماكروتب يط ال مليات الروتينية باستخماا ا▪

ة ربط الصتي  والتموام مت  و تمات المتاكرو لأتمتت▪
التةليل

:Dashboardإعدعدتعامقار  تواوحالتعاك ارالت

تصميم ل  ات بيانات د ناميكية وجذابة▪

لت تليط  Conditional Formattingاستخماا ▪
الض ء على البيانات المهمة

رارعرض النتا ج بطر قة وا ةة لمعم اتخاذ الق▪

مةلل  البيانات وممراء المشار  •

الطلاب والخر ا ن والمهتم ن بتط  ر مهارات ا ك ل•

عافئةتعامسمهد ة
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مد تعاك رامج

مهارعلتإدعر توتحل لتعاك ارالتباسمخدعمتعلاكسلتممقدم

مسمىتعاك رامج

أهدعفتعاك رامج❖
.متقممةت ز ز قمرة المشاركين على الت امل م  البيانات الم قمة بكفاءة باستخماا ادوات ا ك ل ال▪

.قةتط  ر مهارات التةليل ا  صا   والر ا   للبيانات لاتخاذ قرارات مبنية على م ل مات دقي▪

.تمكين المشاركين من إنشاء تقار ر ول  ات بيانات د ناميكية لت هيل متاب ة الأداء▪

.لإك اب المشاركين مهارات الت امل م  الصي  والموام المتقممة والبرماة الب يطة ف  ا ك ▪

.تة ين القمرة على تنظيف البيانات وترتيبها وتة  لها بطر قة منهاية وا ترافية▪

.ت ز ز مهارات الاستنتاج وال رض المر   للبيانات لمعم ال روض والتقار ر ا دار ة▪

محاورتعاك رامجتعامدر ك ❖
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